
Eyber Augusto Gaviria Montoya 
Máster en Diseño Estratégico de TIC 

Curso Básico de Excel 

MANEJO DE FÓRMULAS EN EXCEL 

 

En Excel se pueden realizar dos tipos de fórmulas:  

1. Fórmulas matemáticas 

2. Fórmulas lógicas.  

El requisito básico para realizar una fórmula es empezar con igual (=), esto le 

indica a Excel que se efectuará una operación matemática 

Las fórmulas matemáticas básicas son: 

1. Suma 

Cuya estructura es: =suma(rango) 

Ejemplo: =suma (D5:D10)   ====> esto indica que se sumarán los datos de 

D5 hasta D10 

Otra forma para realizar la suma anterior es: =D5+ D6+ D7+ D8+ D9+ D10, 

sin embargo no es lo más lógico ya que se puede hacer más corta de la 

forma anterior. 

Esto aplica para los numerales 2 y 3 

 

2. Resta 

Cuya estructura es: =resta(rango) 

Ejemplo: =resta (D5:D10)   ====> esto indica que se restarán los datos de 

D5 hasta D10 

 

3. Multiplicación 

Cuya estructura es: =producto(rango) 

Ejemplo: =producto(D5:D10)   ====> esto indica que se multiplicarán los 

datos de D5 hasta D10 

 

4. División 

Cuya estructura es: =division(celda1/celda2) 

Ejemplo: =division(D5/D6)   ====> esto indica que se va a dividir la celda 

D5/D6 
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5. Promedio:  

Cuya estructura es: =promedio(rango) 

Ejemplo: =promedio(D5:D10)   ====> esto indica que se va a realizar el 

promedio entre la celda D5 hasta la celda D10 

 

Fórmulas para obtener porcentajes. 

Si se desea obtener el 16% de un valor que se encuentra en la celda D10, la 

fórmula que se debe colocar es: =16%* D10 

 

REFERENCIAS DE FÓRMULAS 

Existen dos tipos de referencias en las fórmulas 

1. Referencia Relativas 

2. Referencias Absolutas 

 

Las referencias relativas 

Son aquellas fórmulas que cambian al pasar de una celda a otra, es decir, si se 

necesitan multiplicar valores de la misma fila pero con distinta columna se hace 

así: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EJEMPLO 

Para hallar el iva se deben multiplicar la columna G * 18%, es decir, =G11*18%, 

para las siguientes filas solo se podría arrastrar y listo  
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Referencias Absolutas 

Son aquellas fórmulas que cambian que no cambian, es decir que varias celdas se 

deben multiplicar por el mismo valor que se encuentra en otra celda, es decir, si el 

valor del iva (18%), se encuentra en la celda C19 y se debe sacar el iva de varios 

artículos entonces esta celda se convierte en absoluta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ejemplo 

Si necesito hallar el valor del iva de los artículos que se encuentran en la columna 

G y el IVA se encuentra en la celda C19, la fórmula debe ser: =18%*$C$19, esto le 

indica a Excel cuando arrastre la fórmula que esta celda se debe aplicar a todas las 

demás y no cambiarla. 

Los símbolos de peso antes de la columna y de la fila son los que le indican a 

Excel que la celda se convierte en Absoluta 

 

Así como Excel tiene fórmulas, también tiene funciones, algunas de ella son: 

 

1. Max ==> Permite hallar el máximo valor de un rango de datos, su estructura 

es Max(Rango), Ejemplo 

=Max(D5:D10) ====> esta función devuelve el valor máximo entre las celda 

D5 hasta la celda D10 

2. Min ==> Permite hallar el mínimo valor de un rango de datos, su estructura 

es Min(Rango), Ejemplo 
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=Min(D5:D10) ====> esta función devuelve el valor mínimo entre las celda 

D5 hasta la celda D10 

 

FÓRMULAS LÓGICA 

 

Son aquellas fórmulas que evalúan condiciones que pueden ser positivas o 

negativas la más común es la instrucción SI. 

Si necesitas identificar si un estudiante gana o pierde una materia de acuerdo a su 

promedio de notas (suponiendo que el promedio se encuentra en la celda G10), 

esto sería así: 

=Si(G10>=3;”Gana”;”Pierde”) 

La fórmula anterior indica: 

1. Que si G10(promedio) es mayor o igual a 3 

2. Punto y coma(;) significa ENTONCES 

3. “Gana “ significa que el estudiante gana la materia 

4. Punto y coma(;) significa SINO 

5. “Pierde “ significa que el estudiante pierde la materia 

 

FORMATOS CONDICIONALES 

 

Es evaluar una celda y de acuerdo a los criterios cambia automáticamente el tipo 

de letra, el color de letra, el relleno de la celda, etc. 

Los pasos para realizarla es: 

1. Ubicarse en la celda que necesita evaluar el contenido de ella 

2. Clic a Inicio 

3. Formato condicional 

4. Resaltar reglas de celdas 

5. Si es igual a... 

6. Colocar la condición 

7. Seleccionar el formato que usted quiere que cambie si es verdadero 
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Ejemplo 

Si se desea que cambie de color de letra a rojo y relleno de celda a rojo oscuro si 

el estudiante pierde la materia se haría así 

1. Ubicarse en la celda que dice gana o pierde 

2. Inicio 

3. Formato condicional 

4. Resaltar reglas de celdas 

5. Si es igual a... 

6. Colocar la condición G10=”Pierde” 

7. Seleccionar el formato que quiere que cambie 

8. Luego selecciona la Brocha (Copiar formato 

9. Y arrastra hasta la última celda que necesita evaluar la condición 

 

 


